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Procedimentos:
ENCERRAMENTO DO EXERCICIO - MGT

% E necessario que todas as baixas de 2021 sejam concluidas para que seja possivel a
importacgdo das receitas.
( Atengdo com os recebimentos dos dias 29, 30 e 31 de 2021);

% Aguardar Fechamento da Divida;

% Aguardar o Fechamento do Orcamento.
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ABERTURA DO EXERCICIO - MGT
A abertura do exercicio no MGT é dividido em 2 etapas:
12 Etapa:
%+ Criar as receitas 2022 -Receita a Classificar (Abertura de Exercicio)
Estas receitas sao criadas e acrescentadas no parametro para que as baixas de 2022 n3o precisem

esperar a abertura do orgamento de 2022 e nem o fechamento da divida para dar inicio as baixas.
Todas as baixas relacionadas ao exercicio de 2022 vao ficar relacionadas a essas duas receitas, ou

seja, enquanto nao ocorrer a criagao do orcamento de 2022 e nem o fechamento da divida (MDA)
nao poderemos reclassificar as baixas para as receitas de 2022.

+» Criar as composi¢Bes que serdo utilizadas para o exercicio de 2022.

+» Criar os modelos de parcela 2022 (caso a prefeitura apenas altere ano a ano devemos
esperar virar o exercicio para alterar o modelo de 2021 para 2022).




jul/2017

=[jlconam
CEICAP - CENTRO INTEGRADO DE CAPACITAGAD EM ADMINIS TRAGAD PUBLICA Thoodle

ABERTURA DO EXERCICIO - MGT
22 Etapa:

«»*» Almportacdo do DE-PARA sé poderd ser feito apos a divida ativa estar FECHADA (onde é MDA),
além disso é preciso conferir se o de-para ja foi realizado também na contabilidade.

E de suma importancia que antes de iniciar esse item, TODOS OS RECEBIMENTOS ATE 31/12/2021
TENHAM SIDO CONCLUIDOS, isso devido ao fato de ao alterar a receita, todos os recebimentos ja

serdo classificados em contas do proximo exercicio

¢+ Cadastro de Auséncia de Expediente Bancério;

¢ Para as prefeituras que tem valores fixos na composi¢ao por favor abrir um SAT com os valores
que nossa equipe de suporte vai efetuar a atualizagdo.;

¢ Reclassificar as receitas

+ Abrir o Exercicio:

A ultima etapa do processo é efetuar a abertura de exercicio, feito este item o operador esta

ratificando que todos os procedimentos anteriores foram efetuados com sucesso e todos os
langamentos, recebimentos e estornos para o préximo exercicio podem ser iniciados

Obrigado!
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